Zatacznik nr 1 do Regulaminu konkursu ,,Wolontariat polska pomoc 2019”

Zatacznik nr 1. Wytyczne dla oferentéw ubiegajacych sie o dofinansowanie w konkursie ,Wolontariat polska

pomoc 2019”

1.

Stownik pojec

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

beneficjent — osoba lub grupa spoteczna, do ktérej kierowane s3 dziatania projektowe i ktéra korzysta
z ich efektow;

cel bezposredni — cel, ktéory odnosi sie do kluczowego problemu, rozwigzywanego za pomoca
projektu, a takze do grupy beneficjentow. Cel powinien byé osiggniety wraz z zakonczeniem
finansowania, przy wykorzystaniu srodkéw dostepnych w projekcie oraz wskazywaé na trwate zmiany
dla beneficjentow, rozumiane jako efekty (korzysci), ktére nastgpig w wyniku jego realizacji;

cel ogdlny — cel, ktéry ma charakter dtugoterminowy, nie jest osiggany bezposrednio po zakornczeniu
realizacji projektu. Realizacja projektu powinna jednak istotnie przyczyni¢ sie do osiggniecia celu
w perspektywie dfugoterminowej;

efekt — trwata zmiana stanowigca korzys¢ dla beneficjenta projektu. Efekty projektu wykraczajg poza
jego rezultaty, sg nastepstwem zrealizowanych dziatan;

edukacja globalna — dziatania edukacyjne skierowane do polskiego spofeczeristwa i nawigzujace
do probleméw i wyzwan rozwojowych na Swiecie stanowigce cze$¢ ksztatcenia obywatelskiego
i wychowania, ktéra rozszerza ich zakres przez uswiadamianie istnienia zjawisk i wspodtzaleznosci
globalnych. Jej gtéwnym celem jest przygotowanie odbiorcow do stawiania czota wyzwaniom
dotyczacym catej ludzkosci. Przez wspotzaleznosci nalezy rozumieé¢ wzajemne powigzania
i przenikanie systemdéw kulturowych, srodowiskowych, ekonomicznych, spotecznych, politycznych
i technologicznych. Do aktualnych wyzwan globalnych zaliczy¢ mozna m.in.: zapewnienie pokoju
i bezpieczenstwa na $wiecie, poprawe jakosci zycia w krajach Globalnego Potudnia, ochrone praw
cztowieka, zapewnienie zrédwnowazonego rozwoju, budowanie partnerskich relacji gospodarczych
i spotecznych pomiedzy krajami Globalnej Pdétnocy i Globalnego Potudnia. Szczegdlnie istotne
w edukacji globalnej jest: ttumaczenie przyczyn i konsekwencji opisywanych zjawisk, przedstawianie
perspektywy Globalnego Potudnia, rozumienie $wiata jako ztozonego i dynamicznie zmieniajgcego sie
systemu, ksztattowanie krytycznego myslenia i zmiane postaw, przetamywanie istniejgcych
stereotypdw i uprzedzen, ukazywanie wptywu jednostki na globalne procesy i wptywu globalnych
proceséw na jednostke. Wiecej informacji na temat edukacji globalnej i jej zasad mozna znalezé
na stronach:

www.polskapomoc.gov.pl/Edukacja,globalna,1603.html,

www.polskapomoc.gov.pl/files/Dokumenty i Publikacie/broszura EG web.pdf,
www.edukacjaglobalna.ore.edu.pl i www.teg.edu.pl

1.6. inicjatywa edukacyjna — dziatania z zakresu edukacji globalnej realizowane przez wolontariusza przy

1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

1.12.

wsparciu organizacji wysytajacej i majace na celu podniesienie Swiadomosci i poszerzenie wiedzy
polskiego spoteczenstwa na temat problemdéw rozwoju na Swiecie, w szczegdlnosci wyzwan
rozwojowych, ktérych dotyczy projekt wolontariacki (patrz pkt. 4.);

kandydat na wolontariusza — osoba fizyczna, ktora zostata zgtoszona do wykonywania $wiadczen
w charakterze wolontariusza w ramach projektu wolontariackiego;

kraj przyjmujacy — jeden z krajow biorcéw oficjalnej pomocy rozwojowej, o ktérym mowa w pkt. 2.1
Regulaminu;

koordynator projektu — osoba wskazana przez oferenta do zarzgdzania projektem i informowania
MSZ o jego przebiegu, odpowiedzialna za utrzymywanie kontaktu z wolontariuszem i organizacja
przyjmujaca;

opiekun wolontariusza/osoba do kontaktu z wolontariuszem ze strony organizacji przyjmujacej —
osoba odpowiedzialna za biezgce kontakty z organizacja wysytajgca i MSZ, a takze za opieke
merytoryczng i logistyczng nad wolontariuszem podczas jego pobytu w kraju przyjmujgcym;
organizacja przyjmujaca (partner w kraju przyjmujacym) — organizacja niedziatajgca w celu
osiggniecia zysku (lub o charakterze organizacji pozytku publicznego), bez wzgledu na forme prawna,
lub instytucja publiczna w kraju przyjmujgcym, w ktérej lub we wspodtpracy z ktdéra, wolontariusz
bedzie realizowat zadania w projekcie;

oferent/organizacja wysytajaca — podmiot sktadajgcy oferte w konkursie ,,Wolontariat polska pomoc
2019”, odpowiedzialny za realizacje projektu i podpisujgcy z wolontariuszem umowe, wg ramowego
wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 7 do Regulaminu;
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1.13.

1.14.

1.15.

1.16.

1.17

1.18

1.19

1.20

1.21

oferta - opis realizacji planowanego zadania publicznego zgodnie z zasadami uczciwej konkurencji,
gwarantujgcy wykonanie zadania w sposob efektywny, oszczedny i terminowy;

partner — podmiot wspotpracujacy z oferentem, ale niebedacy strong umowy dotacji. Partner bierze
udziat w formutowaniu zatozen i w realizacji projektu, moze zaangazowac w jego realizacje zasoby
rzeczowe lub osobowe (patrz pkt 5);

projekt wolontariacki — przedsiewziecie opisane w ofercie, bedace przedmiotem dofinansowania
przez MSZ w konkursie ,,Wolontariat polska pomoc 2019”, obejmujace elementy, o ktérych mowa
w pkt. 2.5. Regulaminu;

projekt rozwojowy — dziatania, ktére przyczyniajg sie do podniesienia poziomu zycia spotecznego,
politycznego i gospodarczego, skierowane do krajow biorcdw oficjalnej pomocy rozwojowej,
okreslonych w pkt. 2.1 Regulaminu. Projekt rozwojowy ma na celu wprowadzenie rozwigzan
systemowych, dtugofalowych zmian i zwiekszenie mozliwosci rozwoju obywateli lub panstw;
Zalecanymi zrddtami wiedzy o projektach rozwojowych realizowanych w ubiegtych latach ze srodkéw
polskiej pomocy s3:

1) repozytorium projektow zamieszczone na stronie polska pomoc
http://www.polskapomoc.gov.pl/Repozytorium,projektow,1911.html;

2) inne informacje dostepne na stronie polska pomoc http://www.polskapomoc.gov.pl/;

3) informacje dostepne na stronach polskich placdwek zagranicznych.

.rezultat — wynik zrealizowanych dziatan projektowych. Kazde dziatanie podjete w ramach projektu

musi przyczyni¢ sie do osiggniecia konkretnego rezultatu, przy czym mozliwe jest, iz kilka dziatan

bedzie dotyczyto jednego rezultatu. Rezultaty projektu przyczyniajg sie do osiggniecia zatozonych

celéw bezposrednich i w konsekwencji — réwniez celu ogdlnego. Rezultaty mogg mie¢ wymiar
materialny (np. wynik dostaw i robot: budynek, zakupiony i zainstalowany sprzet) lub niematerialny

(np. produkty wykonanych ustug: ekspertyza, konferencja, przeprowadzone szkolenie etc.). Istotg

rezultatu jest to, iz jest on w petni policzalny dzieki wskaznikom, przy pomocy dostepnych miar i wag

lub jednostek matematycznych;

.szczepienia - szczepienia wymagane i szczepienia zalecane przez Swiatowg Organizacje Zdrowia;

.szkolenia organizowane przez MSZ:

1) szkolenie on-line, o ktérym mowa w pkt. 3.1.9) Regulaminu, obowigzkowe dla wszystkich
kandydatow na wolontariuszy zgtoszonych w konkursie ,Wolontariat polska pomoc 2019”,
niezaleznie od wynikow konkursu;

2) szkolenie stacjonarne, o ktérym mowa w pkt. 3.1.10). Regulaminu, organizowane przez MSZ
po ogtoszeniu wynikow konkursu ,Wolontariat polska pomoc 2019”, obowigzkowe dla
kandydatow na wolontariuszy wytonionych w konkursie oraz kandydatéw na wolontariuszy
zgtoszonych w pierwszych trzech projektach na liscie rezerwowej, o ktérej mowa w pkt. 9.15.
Regulaminu.

.szkolenie organizowane przez organizacje wysytajaca/przyjmujaca:

1) szkolenie przedwyjazdowe - organizowane przed wyjazdem do kraju przyjmujacego, majace
na celu zapoznanie wolontariusza ze specyfikg sSrodowiska i warunkami realizacji projektu oraz
charakterem zadan, w tym szkolenie na poziomie elementarnym z udzielania pierwszej pomocy
W wymiarze minimum pieciu godzin obejmujace: ocene stanu poszkodowanego, postepowanie
z poszkodowanym nieprzytomnym, postepowanie w przypadku braku oddechu i krazenia,
opatrywanie ran i krwotokdw. Rekomendowane sg kursy organizowane przez regionalne osrodki
szkoleniowe PCK. Wolontariusze, z wyjgtkiem wolontariuszy posiadajacych wyksztatcenie
medyczne lub legitymujacych sie zaliczeniem w Indeksie zaje¢ obejmujgcych udzielanie
pierwszej pomocy oraz wolontariuszy biorgcych udziat w projektach polskiej pomocy w roku
2018, sg zobowigzani do udziatu w szkoleniu z udzielania pierwszej pomocy i uzyskania
zaswiadczenia o jego ukonczeniu przed podpisaniem umowy dotacji pomiedzy oferentem
a MSz.

2) szkolenie poprzyjazdowe i jezykowe — szkolenie organizowane w kraju przyjmujacym, ktére
powinno dotyczy¢ lokalnego kontekstu dziatarh wolontariusza (w tym codzienne funkcjonowanie,
aspekty spoteczno-kulturowe, zasady komunikacji, zwyczaje, biezgca sytuacja spoteczna)
i wprowadzenia do konkretnych zadan; integralnym elementem tego szkolenia powinien by¢
kurs jezyka lokalnego;

. ubezpieczenie — ubezpieczenie dla wolontariusza w okresie pobytu za granicg w zwigzku z realizacjg

projektu wolontariackiego, zawierajgce co najmniej podstawowe komponenty, tj. leczenie nagtych
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1.22.

1.23.

zachorowan (KL) i assistance za granicg na minimalng sume 400 000 PLN; nastepstwa nieszczesliwych
wypadkéw (NNW) za granicg na minimalng sume 30 000 PLN; odpowiedzialno$¢ cywilng w zakresie
wykonywanych $wiadczen (OC) za granicg na minimalng sume 200 000 PLN; w uzasadnionych
przypadkach ubezpieczenie moze zawiera¢ dodatkowe rozszerzenia, tj.: ryzyko wojny i stanu
wyjgtkowego; ryzyko nastepstw nieszczesliwych wypadkéw i zdarzedn objetych umowg
ubezpieczeniowqg bedacych skutkiem wojny, rozruchéw i zamieszek poza granicami Rzeczypospolitej
Polski;

wolontariusz — osoba fizyczna, ktéra po wczesniejszym zarejestrowaniu  w aplikacji
https://portal.polskapomoc.gov.pl, zostata zgtoszona do udziatu w projekcie wolontariackim, zgodnie
z pkt 3.6. Regulaminu. Wolontariusz ochotniczo i bez wynagrodzenia wykonuje swiadczenia w ramach
projektu wolontariackiego w kraju przyjmujacym;

wskaznik rezultatu — kryterium pozwalajace okresli¢, czy i w jakim stopniu, dziatania zrealizowane
w ramach projektu przyczynity sie do osiggniecia rezultatow;

2. Zakres przedmiotowy konkursu

2.1

2.2,

2.3.
2.4.

Projekty wolontariackie majg odpowiada¢ zasadom s$wiadczenia pomocy rozwojowej. Istotg
projektow sg kompetencje wolontariuszy, ktérzy poprzez wykonywane zadania przyczyniajg sie
do wzmocnienia potencjatu rozwojowego spotecznosci, do ktdrej sg skierowane.

Zadania realizowane przez wolontariusza powinny przynosi¢ trwaty efekt, tj. poprawe sytuacji
na poziomie lokalnym w kraju partnerskim. Zadania wolontariackie i zasady wspétpracy z organizacjg
przyjmujgcg powinny by¢ przemyslane i zaplanowane w taki sposéb, aby po wyjezdzie wolontariusza
byta ona w stanie samodzielnie wykorzystywac rezultaty Swiadczen wolontariusza.

Projekty wolontariackie muszg spetnia¢ kryteria oficjalnej pomocy rozwojowej.

Zgodnie z wytycznymi Komitetu Wspdtpracy Rozwojowej (DAC OECD) do pomocy rozwojowej nie
zalicza sie m.in.:

1) pomocy wojskowej (np. szkolenia iwyposazenia armii) oraz niektérych aspektow misji
pokojowych;

2) szkolen policji w zakresie operacji paramilitarnych;

3) rozminowywania dla celdw wojskowych lub szkoleniowych (przy czym rozminowywanie
w celach rozwojowych, np. udostepnienia terenu pod uprawy czy budowe infrastruktury
uzytecznosci publicznej, kwalifikuje sie jako pomoc rozwojows, jesli nie dokonuje go wojsko);

4) jednorazowych wydarzen kulturalnych i sportowych — do oficjalnej pomocy rozwojowej zaliczajg
sie jedynie dziatania stuzgce rozbudowie i wzmacnianiu zdolnosci kraju biorcy w danej
dziedzinie. Przyktadowo, remont biblioteki czy infrastruktury sportowej lub zakup wyposazenia
szkot artystycznych bytyby kwalifikowane jako ODA, natomiast optacenie jednorazowej wystawy
malarstwa lub przyjazdu artystow — nie;

5) badan naukowych — jako ODA sg kwalifikowane badania bezposrednio powigzane z sytuacja
i problemami panstw rozwijajgcych sie (w tym réwniez badania prowadzone na terenie panstwa
dawcy). Badania lub ekspertyzy mogg by¢ jednym z dziatan projektowych majgcych doprowadzié
do ulepszenia metody realizacji projektu.

3. Podmioty nieuprawnione do udziatu w konkursie

3.1

Podmiotami, ktére nie sg uprawnione do ubiegania sie o dofinansowanie sg w szczegdlnosci
podmioty:
1) prowadzgce dziatalnos¢ na podstawie ustawy z dnia 21 maja 1991 r. o organizacjach
pracodawcéw;
2) prowadzgce dziatalnosé na podstawie ustawy z dnia 23 maja 1991 r. o zwigzkach zawodowych;
3) prowadzgce dziatalnos¢ na podstawie ustaw o samorzgdach zawodowych, w szczegdlnosci dla
samorzadu: adwokatdw, aptekarzy, architektow, biegtych rewidentéw, doradcéw podatkowych,
diagnostéw laboratoryjnych, inzynieréw budownictwa, komornikéw, zawodowych kuratorow
sadowych, lekarzy i lekarzy dentystow, lekarzy weterynarii, notariuszy, pielegniarek i potoznych,
prokuratoréw, psychologdw, radcow prawnych, referendarzy sgdowych, rzecznikéw
patentowych, sedzidow, syndykéw licencjonowanych, urbanistow;
4) prowadzgce dziatalnosé na podstawie ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o partiach politycznych;
5) fundacje utworzone przez partie polityczne;
6) osoby fizyczne, ktére prowadzg dziatalnos¢ gospodarczg;
7) spotdzielnie prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza;
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8) spotki osobowe (jawna, komandytowa, komandytowo-akcyjna, partnerska);
9) spotki cywilne.

4. Inicjatywa edukacyjna

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

Inicjatywa edukacyjna to wpisane w projekt dziatania edukacyjne skierowane do spoteczenstwa

polskiego i majace na celu podniesienie swiadomosci i poszerzenie wiedzy spoteczeristwa polskiego

na temat problemdéw rozwoju na sSwiecie, w szczegdlnosci wyzwan rozwojowych, ktérych dotyczy

projekt wolontariacki.

Realizacja inicjatywy edukacyjnej jest obligatoryjna w przypadku projektéw modutowych i musi zostaé

zrealizowana przynajmniej jeden raz w roku 2020. Inicjatywa edukacyjna jest opcjonalna w przypadku

projektow jednorocznych lub w pierwszym roku realizacji projektéw modutowych.

Inicjatywa edukacyjna musi zosta¢ przeprowadzona w terminie realizacji projektu, o ktérym mowa

w pkt. 8.1i 8.2 Regulaminu.

Inicjatywe realizuje wolontariusz po zakonczeniu zadan wolontariackich lub w przypadku powtérnego

wyjazdu do tego samego kraju w celu kontynuacji projektu wolontariusz moze jg przeprowadzi¢ przed

wyjazdem z Polski. W uzasadnionych charakterem inicjatywy przypadkach mozliwe jest przynajmniej

czesciowe jej zrealizowanie na odlegtos¢, tj. podczas wykonywania zadan wolontariackich w kraju

przyjmujgcym.

Inicjatywa edukacyjna powinna nawigzywaé¢ do problemoéw, ktére projekt stara sie rozwigzaé

w konkretnym kraju i byé powigzana z tematyka zadan wolontariackich.

W ofercie nalezy wskaza¢ zatozenia merytoryczne i koszt inicjatywy edukacyjnej oraz opisac

poszczegdlne zadania, ich koszt, adresatow, zaktadane cele, miejsce, wstepnie planowane terminy.

Oferent w trakcie realizacji projektu bedzie informowat MSZ z wyprzedzeniem, zgodnie z warunkami

umowy dotacji, o ostatecznym miejscu i terminie przeprowadzenia inicjatywy edukacyjne;j.

Zatozenia merytoryczne inicjatywy edukacyjnej i sposéb jej realizacji powinny by¢ zgodne z definicjg

edukacji globalnej zawartg w pkt. 1.5. Wytycznych oraz z ponizszymi zasadami:

1) wszechstronnego podejscia do zagadnien edukacji globalnej, uwzgledniajgcego rézne aspekty
problematyki, prezentujagcego mozliwie petny kontekst zagadnien oraz wzajemnych
wspotzaleznosci, wychodzgcego naprzeciw stereotypom i uprzedzeniom;

2) przekazywania wartosci, wiedzy oraz rozwijania umiejetnosci i ksztattowania postaw
sprzyjajgcych redukcji ubdstwa na swiecie i budowaniu bardziej sprawiedliwego spoteczenstwa
globalnego;

3) dostosowania tematyki i form dziatan edukacyjnych do potrzeb poszczegdlnych grup

docelowych;

4) dochowania starannosci i rzetelnosci w doborze materiatdw edukacyjnych oraz informacyjnych,
tj. z uwzglednieniem zasad Kodeksu w sprawie obrazéw i wiadomosci dotyczacych krajéw
Globalnego Potudnia, stanowigcego zatgcznik nr 8 do Regulaminu.

Dziatania niekwalifikowane jako inicjatywa edukacyjna:
1) bezposrednia promocja oferenta;

2) zbidrki rzeczowe i pieniezne;

3) promowanie programow adopcji na odlegtos¢;

4) przeprowadzanie kampanii o charakterze politycznym, akcji lobbujgcych i zbierania podpiséw
pod petycjami do wtadz centralnych lub samorzadowych.

5. Partnerstwo

5.1.

Wspotpraca z partnerem, zgodnie z pkt. 7.3. Regulaminu, powinna uwzgledniaé nastepujgce kwestie:

1) oferent dotgcza skan listu intencyjnego potwierdzajgcego gotowosé partnera do nawigzania
wspotpracy (przez strone internetowg https://portal.polskapomoc.gov.pl) oraz wskazuje
w ofercie zadania, ktdére bedzie realizowat partner. W przypadku oferty modutowej list musi
wskazywad, ze partnerstwo dotyczy kazdego z modutéw projektu;

2) o wyborze partnera powinny decydowac przede wszystkim merytoryczne zatozenia projektu
oraz doswiadczenie i mozliwosci organizacyjne partnera, jego zasoby kadrowe i finansowe;

3) za realizacje projektu odpowiedzialny jest Zleceniobiorca, czyli oferent, ktory podpisat umowe
dotacji z MSZ. Na Zleceniobiorcy spoczywajg podstawowe obowigzki wobec MSZ, takie jak
np. rozliczanie projektu i ztozenie sprawozdania koncowego;
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5.2.

5.3.

5.4.

4) za dziatania lub zaniechania partnera Zleceniobiorca odpowiada jak za dziatania wtasne;
5) nie ma ograniczen co do liczby podmiotéw, z ktérymi mozna wspdtpracowac przy realizacji
danego projektu, o ile podmioty te zostaty wskazane w ofercie;
Zaleca sie, aby zasady i warunki partnerstwa uregulowane byly w umowie partnerskiej
(porozumieniu) pomiedzy Zleceniobiorcg a partnerem.
Zawarcie umowy partnerskiej jest wymagane w przypadku przekazywania partnerowi Srodkéw
finansowych przez Zleceniobiorce na poszczegdlne dziatania projektowe. Nie ma obowigzku
przedtozenia umowy partnerstwa na etapie sktadania oferty.
Umowa partnerska powinna zawiera¢ w szczegélnosci:
1) cel partnerstwa;
2) obowigzki stron umowy w podziale na poszczegdlne zadania w projekcie (zgodnie z ofertg
ztozong do MSZ w konkursie);
3) plan finansowy w podziale na strony umowy oraz zasady zarzgdzania finansowego;
4) zasady komunikacji i przeptywu informaciji;
5) zasady podejmowania decyzji;
6) odpowiedzialnos¢ partnera za nienalezyte wykonanie umowy partnerskiej
7) w przypadku przekazania partnerom rzeczy (np. sprzetu, wyposazenia) -zobowigzanie partnera
do korzystania z przekazanych rzeczy zgodnie z zatozeniami projektu przez okres co najmniej lat
trzech.

6. Warunki finansowe i zasady kwalifikowalnosci wydatkéw

6.1.
6.2.

6.3.

6.4.
6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

Wysokosé wnioskowanej dotacji nalezy wyrazié¢ w ztotych.

Srodki finansowe na realizacje projektéw pochodza z rezerwy celowej budzetu parstwa i s to érodki

publiczne. Przystepujac do konkursu, nalezy mie¢ na uwadze, ze:

1) procedury przyznawania i wydatkowania sSrodkéw muszg by¢ zgodne z przepisami ustawy
o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci, ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie oraz — w odniesieniu do jednostek do tego zobowigzanych wg kryterium
podmiotowego — zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoédwien
publicznych;

2) cele, na jakie moga by¢ wydawane srodki, sg okreslone w budzecie panistwa oraz w Regulaminie;

3) projekty podlegajg kontroli MSZ oraz Najwyzszej Izby Kontroli;

4) srodki muszg by¢ wydane w ramach danego roku budzetowego, w terminach wskazanych
w umowie, a niewykorzystana czes¢ srodkdw musi zostaé zwrdcona do budzetu panstwa
na zasadach okreslonych w umowie dotacji;

5) koszty muszg dotyczyé danego roku budzetowego i terminu realizacji zadania okreslonego
W umowie oraz zostac poniesione w okresie wskazanym w umowie;

6) w odniesieniu do podmiotéw, ktdre nie s3 zobowigzane do stosowania ustawy Prawo zamdwien
publicznych lub dokonujg zakupdéw o wartosci ponizej 30 000 euro, zaleca sie, aby zakupy
dostaw, ustug lub robdét budowlanych finansowane z dotacji bylty dokonywane w oparciu
o wewnetrzne procedury/zasady/wytyczne dot. wydatkowania $rodkéw przez dany podmiot,
uwzgledniajgce zasady rownego traktowania, uczciwej konkurencji i przejrzystosci.

Oferent zatgcza do oferty budzet projektu obejmujacy wytacznie kalkulacje kosztéw finansowanych

z dotacji.

Koszty obejmujg kategorie kosztéw administracyjnych i kategorie kosztéw programowych.

Przyktadowe pozycje kosztéw w danej kategorii wskazane sg w § 4 ust. 2 Wzoru umowy dotacji,

stanowigcym zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

Kalkulacja kosztéw, o ktérej mowa w pkt. 6.3. powinna uwzglednia¢ koszty wynikajgce z praw

wolontariusza i obowigzkdéw organizacji wysytajacej, o ktéorych mowa w ramowym wzorze umowy

zawieranej przez organizacje wysytajacg z wolontariuszem o wspétpracy na wykonywanie Swiadczen
wolontariackich, stanowigcej zatgcznik nr 7 do Regulaminu.

Koszty podrézy powinny by¢ planowane wedtug standardowych stawek i mozliwie z jak najwiekszym

wykorzystaniem taryf ekonomicznych i znizkowych (np. grupowych).

Zasoby zaangazowane na rzecz projektu po stronie oferenta i partnera/éw, a niefinansowane

z dotacji moga:

1) pochodzi¢ w szczegdlnosci od oferenta, partnera projektu badz z innych niz MSZ zrédet
publicznych lub od donatoréw operujacych funduszami innymi niz budzet RP;

2) by¢é zasobami rzeczowymi, np. nieruchomosci, Srodki transportu, maszyny urzadzenia,
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6.9.

nieodptatne udostepnienie lokalu. Zasobem rzeczowym moze by¢ réowniez zasdéb udostepniony,
wzglednie ustuga Swiadczona na rzecz oferenta przez inny podmiot nieodptatnie (np. ustuga
transportowa, hotelowa, poligraficzna itp.) planowana do wykorzystania przy realizacji projektu.
Zaséb rzeczowy stanowig réwniez towary i ustugi zakupione przez partnera lub odbiorcow
projektu zich srodkéw wtasnych planowane do wykorzystania przy realizacji projektu;

3) byc¢ zasobem osobowym np.: praca spoteczna cztonkdw i $wiadczenia wolontariuszy planowane
w projekcie.

W przypadku realizacji w tym samym okresie dwéch lub wiecej projektéw finansowanych z dotacji

MSZ i ponoszeniu wydatkow z jednego tytutu w tych projektach (np. czynsz, wynajem samochodu,

wynagrodzenie pracownikdow), koszty powinny zosta¢ rozliczone, zgodnie z faktycznym

zaangazowaniem w kazdym z projektow.

6.10. Szczegoétowe zasady kwalifikowalnosci kosztéw projektu sg okreslone w § 4 Wzoru umowy dotacji,

stanowigcym zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

7. Sposob monitorowania przebiegu projektu

7.1.

7.2.

7.3.

Oferent zobowigzany jest do biezagcego monitorowania przebiegu realizacji projektu, wtym
do kontrolowania zgodnosci zaplanowanych dziatan z harmonogramem oraz wtasciwego
wykorzystania srodkéw. Sposdb zarzadzania projektem powinien zawiera¢ mechanizmy biezacej
kontroli oraz zapewnienia wzajemnej odpowiedzialnosci wszystkich oferentow i partneréow.

Oferent ma obowigzek informowania MSZ o stanie realizacji projektu i jego aktualnym
harmonogramie — podawania na biezgco dat i miejsc oraz programéw spotkan, konferencji, wizyt,
warsztatow, seminariéw, a takie stanu zaawansowania inwestycji wraz z materiatami
fotograficznymi. Aby umozliwi¢ upowaznionym przedstawicielom MSZ przeprowadzenie wizytacji
poszczegdlnych elementdéw projektu, informacja o nich powinna trafic do MSZ nie pdzniej
niz na 10 dni roboczych przed planowanym wydarzeniem.

Oferent ma obowigzek informowania MSZ, jesli w trakcie realizacji projektu pojawig sie istotne
przeszkody mogace uniemozliwi¢ zrealizowanie catosci lub czesci zaplanowanych dziatan
lub osiggniecie zaktadanych rezultatow.

8. Procedura sktadania ofert w konkursie

8.1.

8.2.

8.3.
8.4.
8.5.
8.6.

8.7.

Oferenci, ktérzy po raz pierwszy ubiegajg sie o Srodki w ramach wspdtpracy rozwojowej powinni
utworzy¢ konto w aplikacji https://portal.polskapomoc.gov.pl co najmniej na 14 dni przed uptywem
terminu skfadania ofert wskazanego w Regulaminie konkursu. W terminie do 7 dni od rejestracji
konto zostanie aktywowane, a oferent otrzyma dane dostepowe pozwalajagce na zalogowanie sie

w aplikacji.

Oferenci, ktorzy posiadajg juz aktywne konta w aplikacji https://portal.polskapomoc.gov.pl, powinni
korzystac z otrzymanych danych dostepowych. Rejestracja kolejnego konta nie zostanie przyjeta.
Uzytkowanie aplikacji wymaga akceptacji Regulaminu korzystania z portalu konkursowego.
Uzytkownik aplikacji ma mozliwos¢ samodzielnej zmiany hasta.

Po zalogowaniu sie do aplikacji uzytkownik uzyskuje dostep do formularza oferty.

Wypetnienie formularza oferty on-line:

1) aplikacja umozliwia wypetnianie i modyfikowanie formularza oferty;

2) wypetnienie formularza oferty w zakresie dotyczgcym wolontariusza jest mozliwe wytgcznie,
oile wolontariusz zarejestrowat sie uprzednio w aplikacji https://portal.polskapomoc.gov.pl,
zgodnie z pkt. 1.22. Wytycznych i oferent poda w formularzu jego imie, nazwisko i czterocyfrowy
numer (PIN), nadany wolontariuszowi w aplikacji https://portal.polskapomoc.gov.pl;

3) tre$¢ formularza oferty mozna edytowaé¢ do momentu ustalenia wersji ostatecznej i wystania
jej do bazy danych MSZ;

4) wystanie ostatecznej wersji formularza oferty nastepuje po nacisnieciu przycisku ,Przeslij”
w zaktadce Podsumowanie. Oznacza to zgtoszenie oferty do konkursu w ksztatcie
zarejestrowanym w aplikacji. Po naci$nieciu przycisku "Przeslij" nie mozna juz dokonywac zmian
w ofercie.

Biorgc pod uwage duzg ilos¢ danych do wprowadzenia w formularzu oferty zaleca sie,
aby projektodawcy nie zwlekali z jego wypetnieniem i przestaniem do ostatnich dni przed uptywem
terminu. Duze obcigzenie serwera lub btgd potgczenia internetowego moze wigzac sie z koniecznoscig
powtdrzenia catego procesu, co stanie sie niemozliwe po uptywie terminu wskazanego w Regulaminie
konkursu.
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8.8.

Kazda oferte przestang on-line nalezy wydrukowaé, podpisa¢ zgodnie z zasadami reprezentacji
oferenta i umiesci¢ w kopercie opisanej, zgodnie z wymogami okreslonymi w pkt 7.15. Regulaminu.
Tak przygotowang oferte nalezy dostarczy¢ do MSZ przed uptywem terminu wskazanego
w Regulaminie konkursu.

9. Przetwarzanie danych osobowych

9.1.

9.2.

Oferent, w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w ramach udziatu w otwartym konkursie
ofert na zadanie publiczne, zobowigzuje sie do stosowania przepiséw Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanym dalej: ,RODO”).

Ponizsza informacja skierowana jest do o0sdb wskazanych przez oferenta w ofercie ztozonej
w konkursie ofert na realizacje zadania publicznego: ,Wolontariat polska pomoc 2019”,
prowadzonego przez Ministerstwo Spraw Zagranicznych i stanowi wykonanie obowigzku okreslonego
w art. 14 ust. 1i 2 RODO:

1) Administratorem, w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, danych osobowych jest Minister Spraw
Zagranicznych, a wykonujgcym obowigzki administratora jest dyrektor Departamentu
Wspétpracy Rozwojowej, z siedzibg w Polsce, w Warszawie, Al. J. Ch. Szucha 23.

2)  Minister Spraw Zagranicznych powotat Inspektora Ochrony Danych (IOD), ktory realizuje swoje
obowigzki w odniesieniu do danych przetwarzanych w Ministerstwie Spraw Zagranicznych
i placéwkach zagranicznych. Dane kontaktowe 10D:
Ewa Wolska
adres siedziby: Al. J. Ch. Szucha 23, 00-580 Warszawa

adres e-mail: iod@msz.gov.pl

3) Dane zostaty przekazane do MSZ przez oferenta biorgcego udziat w otwartym konkursie ofert
na zadanie publiczne: ,,Polska pomoc rozwojowa 2019”.

4) Dane osobowe bedg przetwarzane przez MSZ na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO w celu
realizacji otwartego konkursu ofert na zadania publiczne dot. wspodtpracy rozwojowej
(realizowane na podstawie ustawy zdn.4.09.1997 r. o dziatach administracji rzadowej),
a w przypadku zawarcia umowy dotacji - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ i e RODO - w celu
realizacji ww. zadan publicznych, w tym opracowywania materiatéw informacyjnych,
monitoringu, kontroli i ewaluacji tych zadan (na podstawie ustawy z dn. 4.09.1997 r. o dziatach
administracji rzgdowej i w zwigzku z obowigzkami okreslonymi w ustawie z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych).

5)  Zakres przetwarzanych danych obejmuje:
a) imieinazwisko,
b) kontakt (adres e-mail, telefon),
c) petniona funkcja,
d) doswiadczenie zawodowe,
e) kwalifikacje,
f)  wyksztatcenie,
g) miejsce zatrudnienia,
h) znajomos¢ jezykow.
6) W przypadku uzyskania dotacji i podpisania umowy dotacji w wyniku rozstrzygniecia konkursu

,Wolontariat polska pomoc 2019“ regulacje dotyczace ochrony danych osobowych zostanag
wskazane w umowie dotacji.

7) Dane osobowe mogg by¢ przekazane podmiotom trzecim, w szczegdlnosci podmiotom:

a) upowaznionym na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa, w tym sgdom iinnym
organom panstwowym,

b) swiadczagcym, na podstawie zawartej z MSZ umowy, ustugi opiniowania ofert,
informatyczne, komunikacyjne, audytorskie, ewaluacyjne.
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10.

11.

8) Dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego, ani do organizacji
miedzynarodowe;.

9) Dane osobowe bedg przechowywane do czasu ogtoszenia wynikdow konkursu ofert
lub w przypadku zawarcia umowy dotacji - do czasu zakonczenia realizacji projektu, a nastepnie
w celach archiwalnych, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. 2018, poz. 217, z pdzn.zm.).

10) Osobie ktdrej dane dotyczg, przystuguje prawo do kontroli przetwarzania danych, okreslone
w art. 15-16 RODO, w szczegdlnosci prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych i ich
sprostowania oraz art. 17-19 i 21 RODO, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo
whiesienia sprzeciwu, o ile bedg miaty zastosowanie.

11) Dane nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, ktéry bedzie miat wptyw
na podejmowanie decyzji moggcych wywotaé skutki prawne lub w podobny sposéb istotnie
na nig wptynac. Dane nie bedg poddawane profilowaniu.

12) Osobie, ktérej dane dotyczg przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
na adres:
Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych
ul. Stawki 2
00-193 Warszawa
9.3. Oferent zobowigzany jest do przekazania osobom wskazanym w ofercie ztozonej w konkursie
,Wolontariat polska pomoc 2019” informacji dotyczacej przetwarzania ich danych osobowych przez
Ministerstwo Spraw Zagranicznych zawartej w pkt. 9.2 Wytycznych i przekazania w ofercie sktadanej
w konkursie o$wiadczenia o wypetnieniu tego obowigzku.

Bezpieczenstwo

10.1.MSZ zaleca zapewnienie polis ubezpieczeniowych (OC, KL, NNW) osobom zaangazowanym
w realizacje projektu po stronie oferenta w okresie ich pobytu za granica, a uzasadnionych
przypadkach ubezpieczenia obejmujgcego ryzyka wojny i stanu wyjatkowego oraz ryzyko nastepstw
nieszczedliwych wypadkdéw izdarzen bedgcych skutkiem wojny, rozruchéw i zamieszek, dziatan
terrorystycznych poza granicami Rzeczypospolitej Polski, z zastrzezeniem pkt. 2.5.3) Regulaminu;

10.2.MSZ zaleca rejestrowanie podrdzy w serwisie konsularnym ,Odyseusz” przez osoby po stronie
oferenta, ktére przebywajg lub planujg pobyt poza granicami Rzeczypospolitej Polski w zwigzku
z realizacjg projektow

Informacja

11.1. Pytania nalezy kierowaé¢ na adres: wolontariat@msz.gov.pl wpisujgc w temacie e-maila nazwe
konkursu: “Wolontariat polska pomoc 2019”.
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